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Администрация

Нижнедевицкого муниципального района

Воронежской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      от  21.05.2009г.  № 645     

                                   с. Нижнедевицк


Об утверждении Положения об
       отделе финансов администрации

       Нижнедевицкого муниципального

       района Воронежской области

  В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  постановлением Совета        народных депутатов Нижнедевицкого района от 24.12.2004 г.  № 73 «Об уставе Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области»,  Законом Воронежской области от 28.12.2007г. № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», администрация Нижнедевицкого муниципального района
 П О  С Т А Н О В Л Я Е Т : 
  1. Утвердить Положение об отделе финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области согласно приложению.

  2.  Признать утратившим силу:
              - постановление администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской  области от 20.10.2006 г. № 190 «Об утверждении Положения об отделе финансов администрации Нижнедевицкого муниципального  района Воронежской области».

                   3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации  
     муниципального района                                                                                                            В.И. Копылов
     Попова 

      5-14-52    

                                                                                                                                                                                     Приложение
Утверждено постановлением
администрации Нижнедевицкого 
муниципального района Воронежской области
N 645 от 21.05.2009 года
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской   области   является   структурным подразделением администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области, обеспечивающим разработку и проведение  бюджетной политики на территории Нижнедевицкого муниципального района, осуществляющим общее руководство организацией финансов Нижнедевицкого муниципального района. 
Отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района  Воронежской области (далее отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района) входит в структуру  администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области. 
          1.2. В своей деятельности отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района  руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и законами Воронежской области, Указами и распоряжениями  Президента  Российской Федерации,  постановлениями  и  распоряжениями  Правительства Российской Федерации, правовыми актами Воронежской областной Думы и администрации области, Уставом Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области, постановлениями и распоряжениями администрации  Нижнедевицкого муниципального района, решениями Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района, а так же настоящим Положением.
1.3.
Отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района обладает правами   юридического лица, имеет печать  со своим наименованием, счета в учреждениях банков,  имущество в оперативном управлении, а также необходимые для его деятельности штампы и бланки, имеет самостоятельный баланс и смету; может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, выступать истцом, ответчиком, третьим лицом и заинтересованным лицом в судах.
1.4.
Отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района   осуществляет  свою  деятельность  во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Воронежской области, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.
1.5. Финансирование расходов на содержание  отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района осуществляется за счет средств бюджета муниципального района, предусматриваемых на финансирование  органов  местного самоуправления.

1.6. За отделом финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района закрепляются служебные помещения и имущество муниципального района на праве оперативного управления.
1.7.  Структура и штатное расписание  отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района   утверждаются правовым актом администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области по представлению руководителя отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района.
1.8. Положение об отделе финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района утверждается, изменяется постановлением администрации Нижнедевицкого муниципального района.
1.9. Местонахождение отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района: с.Нижнедевицк, пл. Ленина, д. 1.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
ОТДЕЛА  ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
Основными задачами отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района являются:
              2.1.
Составление проекта   бюджета  муниципального района на очередной финансовый год (  очередной финансовый год и плановый период), а так же  организация его исполнения в соответствии с Бюджетным кодексом, законами Воронежской области, на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана, утверждаемых   руководителем отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района. Экономически обоснованное прогнозирование доходов и расходов.
           2.2. Своевременное составление отчета об исполнении бюджета муниципального района и консолидированного бюджета муниципального района и бюджетной отчетности.
            2.3. Казначейское исполнение  бюджета муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, законами Воронежской  области  на основе  сводной  бюджетной  росписи,  утверждаемой руководителем отдела финансов  администрации Нижнедевицкого муниципального района. 
          2.4.    Разработка предложений по привлечению в бюджет муниципального района заемных средств, их реализация и погашение.
2.5. Регулирование финансовых отношений между бюджетом муниципального района и бюджетами  сельских поселений. Создание условий для эффективного выполнения полномочий органами местного самоуправления. Совершенствование межбюджетных отношений.
           2.6.   Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности. 
           2.7. Осуществление предварительного финансового контроля за расходованием средств бюджета муниципального района в случаях предоставления бюджетных кредитов и муниципальных гарантий  Нижнедевицкого муниципального района.
           2.8.  Осуществление    внутреннего    контроля    за    использованием  бюджетных средств   главными распорядителями и получателями бюджетных средств.
           2.9. Осуществление методического руководства финансовых органов сельских поселений муниципального района по осуществлению бюджетного процесса.
2.10. Организация работы по расчету и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Нижнедевицкого муниципального района.

3. ОСНОВНЫЕ  ФУНКЦИИ
ОТДЕЛА  ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

В соответствии с поставленными задачами отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района :
3.1.Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Воронежской области и нормативными правовыми актами Нижнедевицкого  муниципального района,
работу по составлению проекта бюджета муниципального района и представлению его главе
администрации  Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области. Разрабатывает прогноз основных параметров консолидированного бюджета муниципального района.
3.2. Осуществляет организацию исполнения бюджета муниципального района в порядке, установленном бюджетным законодательством. 
           3.3. Осуществляет контроль за исполнением  бюджета муниципального района и составляет отчет об исполнении бюджета муниципального района   и   консолидированного   бюджета   Нижнедевицкого муниципального района Воронежской   области   ежемесячно   и   за   истекший   год, представляет его в администрацию Нижнедевицкого муниципального района, Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области, Контрольно-счетную палату Воронежской области  по утвержденной форме, а также Совету народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области.

3.4. Формирует свод бюджета муниципального района и консолидированного бюджета муниципального района.

             3.5.  Осуществляет учет исполнения бюджета муниципального района по доходам и расходам.   
           3.6. Осуществляет управление доходами и расходами бюджета  муниципального района в соответствии со своей компетенцией. 
          3.7. Осуществляет учет и  контроль  за  целевым   использованием  средств,   выданных  в  виде бюджетных кредитов.
          3.8. Организует казначейское исполнение бюджета муниципального района по принципу единства кассы.
3.9   В  рамках казначейского исполнения бюджета обеспечивает:
-
 открытие и ведение лицевых счетов для учета операций по исполнению бюджета муниципального района.
- финансирование     расходов,     связанных     с     предоставлением     межбюджетных     трансфертов, муниципальных  гарантий;
· полноту перечисления бюджетных средств получателям бюджетных средств;
· своевременность перечисления бюджетных средств получателям данных средств;
·   в соответствии с законодательством Воронежской области, постановлениями Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района корректировку бюджетных назначений с учетом поступлений доходов в  бюджет муниципального района и динамики цен;
·   предварительный контроль за ценами при оплате учреждениями социальной сферы товаров ( работ, услуг), приобретаемых самостоятельно.
3.10. Осуществляет   сбор,    обработку    и    анализ    информации    о    состоянии   муниципальных финансов.
3.11.
Участвует    в    работе    по    составлению    долговременных    и     кратковременных    прогнозов
функционирования экономики Нижнедевицкого муниципального района  совместно со структурными подразделениями администрации Нижнедевицкого муниципального района  Воронежской области,  определяет потребность в муниципальных финансовых централизованных ресурсах  Нижнедевицкого муниципального района  Воронежской   области.
3.12. Осуществляет методическое руководство в области бюджетного планирования, направленного на повышение результативности бюджетных расходов.
3.13. По поручению администрации  Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области представляет администрацию муниципального района при предоставлении гарантий за счет средств   бюджета муниципального района.
 3.14. Распределяет и предоставляет межбюджетные трансферты из   бюджета муниципального района  бюджетам сельских поселений. 
3.15. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись   бюджета муниципального района,   вносит изменения в нее в соответствии с  бюджетным законодательством РФ.
 3.16. Составляет и ведет кассовый план   бюджета муниципального района,  в соответствии с бюджетным законодательством РФ.
          3.17. Осуществляет в соответствии с требованиями бюджетного законодательства мониторинг и внутренний финансовый аудит.
           3.18. Осуществляет финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств   бюджета муниципального района, средствами администраторов источников финансирования дефицита   бюджета муниципального района, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и  муниципальных гарантий, условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.
           3.19.  Анализирует и готовит заключения по докладам субъектов бюджетного планирования  
бюджета муниципального района   и   направляет  указанные  заключения   главе  администрации   Нижнедевицкого муниципального района   для   их  рассмотрения и согласования.
3.20. Составляет план по сети, штатам и контингентам,  бюджету муниципального  района,  а также отчет по сети,  штатам и контингентам и представляет их в  Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области.
3.21.
Обеспечивает финансирование социальной поддержки населения за счет средств
  бюджета муниципального района и осуществляет контроль за своевременным перечислением и целевым использованием средств, направляемых на эти цели. 
 3.22.
Разрабатывает программу муниципальных внутренних заимствований  Нижнедевицкого муниципального района  Воронежской    области.   Осуществляет    выпуск    в    установленном    порядке муниципальных займов Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области. 
Осуществляет  муниципальные внутренние заимствования Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области от имени  муниципального района. 
Осуществляет учет и контроль привлечения и погашения заемных средств, выданных из  областного бюджета.
3.23. Ведет учет выданных гарантий, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям.
3.24.Разрабатывает экономическую концепцию и оптимальные размеры займа, определяет сроки и
механизм    размещения,    обращения    и    погашения    облигаций,    систему    учета    облигаций,    систему
информационного сопровождения  выпуска;  осуществляет  ведение учета  и  контроль  погашения  согласно
графику выплаты  купонного дохода.   
3.25. Осуществляет управление  муниципальным  долгом  Нижнедевицкого района и его обслуживание.

Ведет  муниципальную долговую книгу  Нижнедевицкого муниципального района. 

3.26. Осуществляет рассмотрение обращений граждан.  
3.27. Взаимодействует с Управлением Федерального казначейства по Воронежской области в соответствии с   соглашением по кассовому обслуживанию исполнения   бюджета муниципального района.

3.28. Взаимодействует с  Межрайонной ИФНС России № 8  по Воронежской области в целях обеспечения отдела финансов  администрации Нижнедевицкого муниципального района информацией, необходимой для формирования и исполнения   бюджета муниципального района в части налогов и сборов, контролируемых налоговыми органами.

3.29.  Ведет сводный  реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств   бюджета муниципального района,  обеспечивает целевое финансирование учреждений и организаций в соответствии с установленными размерами ассигнований. 
           3.30.  Ведет реестр расходных обязательств органов муниципальной  власти и осуществляет контроль
за исполнением расходных обязательств за счет средств   бюджета муниципального района.
           3.31. Организует  и  осуществляет  контроль  отраслей,  финансируемых  из бюджета муниципального района, по вопросам целевого и эффективного использования бюджетных средств.
            3.32. Осуществляет  функции  главного  распорядителя  и  получателя  средств  бюджета муниципального района, предусмотренных на содержание органов управления и реализацию возложенных на него функций. 
3.33. Осуществляет учет исполнения сметы расходов органов управления.
           3.34  Обеспечивает проверку правильности составления и утверждения смет по содержанию бюджетных
учреждений  за счет ассигнований из   бюджета муниципального района, а также проверку   правильности   тарификации   работников   социально-культурных  учреждений,   финансируемых   из   бюджета муниципального района.   Рассматривает   и   составляет   свод  смет  доходов   и   расходов   по   внебюджетным источникам, находящимся в распоряжении структурных подразделений администрации  Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области.
          3.35. Подготавливает     предложения    о  размерах   фонда   оплаты  труда   работников структурных подразделений  администрации  Нижнедевицкого  муниципального  района,  осуществляет   контроль  за расходованием  средств      бюджета муниципального района,  выделяемых  на   их   содержание,       принимает   участие   в   подготовке   предложений   по  совершенствованию  системы оплаты труда работников бюджетных организаций.
3.36
Осуществляет  методическое  руководство  по  бухгалтерскому  учету  и  отчетности  бюджетных
учреждений.
          3.37. Осуществляет сбор, обработку и анализ состава бюджетных показателей и информации в части
реализации мероприятий по оздоровлению  муниципальных  финансов, а также финансового положения и
качественного  управления  финансами  муниципальных  бюджетов  и  представляет данную  информацию в
 Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области. 
          3.38. Готовит проекты  постановлений и распоряжений администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области, решений Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области по вопросам, отнесенным к компетенции отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района  в установленном порядке. 
          3.39.Организует    развитие,     внедрение    и    сопровождение    программных    средств    и    систем,
обеспечивающих исполнение функций отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района. Организует обучение сотрудников подведомственных  бюджетных учреждений  и  муниципальных образований,  клиентов  казначейства  пользованию  средствами автоматизации, вычислительной техники и связи.
3.40. В пределах своей компетенции,  в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами администрации Нижнедевицкого муниципального района  заключает кредитные договоры с банками (их  филиалами) в пределах  лимитов, предусмотренных на эти цели  решением Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района о   бюджете Нижнедевицкого муниципального района на очередной финансовый год ( очередной финансовый год и  плановый период).
          3.41. В соответствии с Порядком назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Нижнедевицкого муниципального района  принимает и регистрирует поступившие документы для назначения пенсии за выслугу лет.

          3.42. Исчисляет размер пенсии за выслугу лет в соответствии с нормами Положения об условиях назначения и выплаты пенсии за выслугу лет, в случае необходимости перепроверяет порядок исчисления размера пенсии и вносит этот вопрос на рассмотрение комиссии; формирует пенсионные дела; в установленном порядке выплачивает пенсию за выслугу лет; осуществляет перерасчет размера пенсии за выслугу лет; запрашивает необходимые сведения и уведомляет получателей о размере пенсии за выслугу лет; в установленном порядке приостанавливает выплату пенсии за выслугу лет и (или) возобновляет ее выплату.
          3.43. Выступает в  качестве лица,  участвующего  в деле,  во  всех судах  Российской  Федерации  по
вопросам своей компетенции.
3.44. По поручению администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области от ее имени представляет ее интересы во всех судах Российской Федерации.
3.45. Осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами федеральных органов государственной власти, законами Воронежской области, указами губернатора Воронежской области, нормативными правовыми актами администрации Воронежской области, нормативно- правовыми актами администрации Нижнедевицкого муниципального района, решениями Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района.
4. ПРАВА ОТДЕЛА  ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

  Отдел финансов в ходе своей деятельности для осуществления поставленных задач и реализации полномочий по исполнению    функций и предоставлению  муниципальных услуг в подведомственной сфере деятельности вправе:
4.1. Запрашивать   и   получать  от  органов   местного самоуправления  материалы    необходимые   для   составления   проекта   бюджета муниципального района, прогноза консолидированного бюджета          Нижнедевицкого  муниципального района Воронежской области и осуществления контроля за исполнением    бюджета муниципального района, бухгалтерские отчеты и балансы, а также другие   материалы  и   отчетные  данные  для  осуществления   финансово-бюджетного   планирования  и финансирования расходов из   бюджета муниципального района.
4.2. Запрашивать и получать от органов местного самоуправления  района, федеральных органов исполнительной власти,    организаций    независимо    от    их    организационно-правовых    форм    и    форм    собственности, подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за поступлением средств в бюджет муниципального района,  а также за рациональным  и  целевым  расходованием ассигнований,  выделяемых из    бюджета муниципального района.
4.3.
 Получать в установленном порядке от органов местного самоуправления  Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области  сведения   и   отчеты   об   исполнении   соответствующих   местных   бюджетов,   запрашивать   и   получать   в установленном порядке от органов исполнительной власти  района и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности статистические и иные отчетные данные, связанные с исполнением  бюджета муниципального района, бюджетов сельских поселений.
           4.4. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из бюджета муниципального района организаций при наличии фактов нецелевого расходования ими средств, а также в случае непредставления отчетов по установленной форме об израсходовании ранее выделенных средств и другой установленной отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих   органов исполнительной власти района и органов местного самоуправления.
            4.5.Списывать в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, использованных не по целевому назначению.

             4.6. Получать от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального района отчеты об использовании средств бюджета муниципального района и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета муниципального района.
              4.7. Выносить предупреждения руководителям исполнительных органов, главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального района о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.
            4.8. Взыскивать   в  установленном   порядке   с   предприятий,   учреждений   и   организаций   средства, выделенные   из    бюджета муниципального,   используемые   не    по целевому назначению,  с  наложением  на  предприятия,  учреждения  и  организации,  допустившие такие нарушения, штрафа в размере, определенном действующим законодательством.
          4.9.Предоставлять в случае  необходимости  из    бюджета муниципального района бюджетные кредиты в пределах лимита средств, утвержденных решением о бюджете и в порядке, установленном органами местного самоуправления Нижнедевицкого муниципального района. Оформлять продление  срока   возврата   консолидированной   задолженности   по   бюджетным   кредитам,   выделенным      из       бюджета  муниципального района.
4.10. Взыскивать в установленном порядке за счет дотаций  сельским поселениям из   бюджета муниципального района, а также за счет отчислений от федеральных и региональных налогов и сборов, налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, подлежащих зачислению в  бюджет сельского поселения, остатки непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы и пени в соответствии с общими требованиями, определяемыми   Министерством Финансов Российской Федерации.
4.11. Контролировать деятельность главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета  муниципального района в подведомственной сфере деятельности.
4.12. Проводить   документальные   ревизии   и   проверки   поступления,   сохранности   и   правильности
расходования  муниципальными органами исполнительной власти и исполнительными органами муниципальных образований средств    бюджета муниципального района. 
4.13. Проводить проверки   бюджетов сельских поселений - получателей межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального района.

4.14. Вносить предложения по созданию (учреждению), реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений,  муниципальных  унитарных предприятий, фондов для достижения поставленных целей и реализации возложенных функций.

4.15. Принимать участие в совещаниях, а также в работе коллегиальных органов, создаваемых по решению органов исполнительной власти области, по вопросам  муниципального регулирования в подведомственной сфере деятельности.
4.16. Владеть, пользоваться на праве оперативного управления закрепленными за  отделом финансов  служебными помещениями и имуществом
4.17.
 В случаях необходимости проводить документальные ревизии и проверки финансовой деятельности
 муниципальных  бюджетных  учреждений   и   организаций,   а  также   осуществлять   контроль   за   расходованием бюджетных средств, выделяемых организациям, давать обязательные к исполнению указания по устранению выявленных нарушении.                          
Осуществлять  контроль за соблюдением    финансовой дисциплины  предприятиями, учреждениями и организациями, целевым и экономным расходованием ими бюджетных средств.
4.18.Получать от банков и других кредитных учреждений справки по операциям и счетам предприятий,
учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, использующих
средства   бюджета муниципального района.
          4.19. Запрашивать   и   получать   в   установленном   порядке   от   организаций   независимо   от   форм
собственности   и   организационно-правовой   формы,   структурных  подразделений  администрации муниципального района, органов местного самоуправления, общественных объединений и организаций материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию  отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района.
4.20. Передавать  в  установленном  порядке  в  случае  необходимости  информацию,   полученную  в
результате   работы   отдела,   органам   местного   самоуправления, 'общественным объединениям и организациям.
4.21.
Получать в установленном порядке решения органов местного самоуправления,   общественных  объединений   и   организаций   по   вопросам,   относящимся   к компетенции  отдела.
4.22.
Вести    служебную    переписку    с       органами    местного  самоуправления, общественными объединениями и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
          4.23. Созывать и проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию  отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района, с участием работников структурных подразделений администрации  района и органов местного  самоуправления.
          4.24.Получать в установленном порядке от государственных органов статистики данные, необходимые
для осуществления деятельности в пределах своей компетенции.
5. ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

         Отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района обязан:
          5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации и Воронежской области, постановлений и распоряжений администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области, решений Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района.
          5.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на отдел финансов функций.

          5.3. Соблюдать требования регламента, взаимодействия исполнительных органов местного самоуправления муниципального района.

          5.4. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашение персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

          5.5.Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию отдела финансов.

          5.6. Осуществлять прием документов от юридических лиц, претендующих на получение бюджетного кредита, в соответствии с решением Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района о бюджете Нижнедевицкого муниципального района на очередной финансовый год (очередной финансовый год и  плановый период). 

         5.7. Обеспечивать предварительную проверку финансового состояния юридического лица -  получателя бюджетного кредита и анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области.

        5.8. Осуществлять предоставление бюджетных кредитов местным бюджетам и юридическим лицам в порядке и в пределах, утвержденных решением о  бюджете Нижнедевицкого муниципального района на очередной финансовый год( очередной финансовый год и  плановый период) и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 
        5.9. Приостанавливать в предусмотренных законодательством случаях операции по лицевым счетам.

        5.10.  Разрабатывать и согласовывать  проекты постановлений и распоряжений, иных нормативных правовых актов  администрации Нижнедевицкого муниципального района, регулирующих отношения в подведомственной сфере деятельности. 
5.11. Исполнять судебные акты по искам к казне  муниципального  образования в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5.12. Выступать от своего имени в качестве лица, участвующего в деле, во всех судах Российской Федерации по вопросам, касающимся подведомственной сферы деятельности. По поручению администрации  Нижнедевицкого муниципального района от ее имени представлять ее интересы во всех судах Российской Федерации по вопросам своей компетенции.
5.13. Анализировать судебную практику, представления и протесты прокуратуры, экспертные заключения компетентных органов и готовить соответствующие документы, отражающие результаты анализа и предложения по улучшению правоприменения в подведомственной сфере.

5.14. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы  отдела финансов, органов  исполнительной  власти  Нижнедевицкого муниципального района, укреплению их авторитета.

5.15. Участвовать в работе по составлению прогнозов социально-экономического развития   Нижнедевицкого муниципального района совместно с  отделом экономики администрации Нижнедевицкого муниципального района.
5.16. Составлять ежегодный доклад  отдела финансов о результатах и основных направлениях деятельности.

5.17. Представлять на рассмотрение соответствующей комиссии заключения по докладам субъектов бюджетного планирования.

5.18. Осуществлять в установленном порядке сверку исходных данных для распределения финансовой помощи из  областного бюджета  муниципальным образованиям Нижнедевицкого муниципального района с Департаментом финансово – бюджетной политики Воронежской области.
5.19. Составлять план и отчет по сети, штатам и контингентам, по консолидированному и  бюджету муниципального района и представлять его в   Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области.

5.20. Вести реестр расходных обязательств  Нижнедевицкого муниципального района, представлять реестр расходных обязательств  Нижнедевицкого муниципального района, а также свод реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Нижнедевицкого муниципального района, в   Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области в порядке, установленным постановлением администрации  Воронежской области.
5.21. Осуществлять функции главного распорядителя и получателя средств  бюджета муниципального района, предусмотренных на содержание  отдела финансов и реализацию возложенных на него функций.

5.22. Представлять   Нижнедевицкий муниципальный район  в договорах о предоставлении бюджетных кредитов, а также в правоотношениях, возникающих в связи с их заключением.

5.23. Ежемесячно представлять в   Департамент  финансово-бюджетной политики Воронежской области информацию о долговых обязательствах, отраженных в  муниципальной долговой книге  Нижнедевицкого муниципального района.
5.24. Осуществлять функции главного администратора (администратора) доходов  бюджета муниципального района и главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита   бюджета муниципального района.

5.25. Составлять ежеквартально сводную кассовую заявку на получение наличных денежных средств и представлять ее в банк в разрезе получателей средств.

           5.26. В соответствии с Порядком назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Нижнедевицкого муниципального района  принимать и регистрировать поступившие документы для назначения пенсии за выслугу лет.

          5.27. Исчислять размер пенсии за выслугу лет в соответствии с нормами Положения об условиях назначения и выплаты пенсии за выслугу лет, в случае необходимости перепроверять порядок исчисления размера пенсии и вносить этот вопрос на рассмотрение комиссии; формировать пенсионные дела; в установленном порядке выплачивать пенсию за выслугу лет; осуществлять перерасчет размера пенсии за выслугу лет; запрашивать необходимые сведения и уведомлять получателей о размере пенсии за выслугу лет; в установленном порядке приостанавливать выплату пенсии за выслугу лет и (или) возобновлять ее выплату.
6. РУКОВОДСТВО
ОТДЕЛА ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 6.1.
Отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района   возглавляет  руководитель отдела финансов.
 Руководитель отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района назначается из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2004 N 608 "О квалификационных требованиях, предъявляемых к руководителю финансового органа субъекта Российской Федерации и к руководителю финансового органа местной администрации".
 Руководитель отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района назначается на должность главой  администрации Нижнедевицкого муниципального района.  Руководитель отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района осуществляет общее руководство деятельностью отдела финансов на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение стоящих перед отделом финансов задач.
Освобождение от должности  руководителя отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района производится главой администрации Нижнедевицкого муниципального района  в соответствии с действующим законодательством.
6.2.
 Руководитель отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района имеет заместителя, назначение на должность и  освобождение от должности  которого, производится  по предложению  руководителя отдела финансов  и согласованию с главой администрации Нижнедевицкого муниципального района.
6.3.
При отсутствии  руководителя отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района, его обязанности исполняет заместитель  руководителя отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района.
6.4.
 Руководитель  отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района:
- организует работу отдела в соответствии с возложенными задачами и функциями;
· вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации  района проекты правовых
актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
· издает приказы о введении в действие штатного расписания, утвержденного главой администрации Нижнедевицкого муниципального района;
- по   поручению   администрации  Нижнедевицкого муниципального района  Воронежской   области   подписывает   в   установленном   порядке  соглашения   по   вопросам   привлечения   кредитов,   а  также   предоставления   по  ним   гарантий    бюджета муниципального района;
-
направляет  руководителю аппарата администрации Нижнедевицкого муниципального района материалы по установлению   и   выплате   надбавок,   премированию,   предложения   по   поощрению   и   применению   мер дисциплинарного взыскания, издает приказы о выплате надбавок, премий;
· издает в  пределах  своей  компетенции  на основе и во исполнение законодательства Российской
Федерации и Воронежской области, органов местного самоуправления  приказы и дает указания, являющиеся обязательными для исполнения органами местного самоуправления муниципального района,      
учреждениями,   другими   организациями,   получающими  бюджетные средства в процессе исполнения бюджета муниципального района в соответствии с  решением о   бюджете Нижнедевицкого  муниципального района на очередной финансовый год (очередной финансовый год и  плановый период);
· осуществляет подбор и расстановку кадров, назначает на должность и освобождает от должности работников отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района, в установленных случаях по согласованию с главой местной администрации;
- в отношении лиц, замещающих должности, не являющиеся должностями  муниципальной службы, осуществляет кадровую работу в полном объеме самостоятельно.

· утверждает положение о структурных подразделениях отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района и должностные обязанности работников отдела, определяет их ответственность;
· применяет к работникам отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района меры поощрения и налагает на них дисциплинарные взыскания в соответствии с  Трудовым кодексом  РФ и законодательством о муниципальной службе;
· определяет потребность в переподготовке и повышении квалификации кадров, направляет работников отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района  для повышения квалификации на курсы, семинары, обучение в ВУЗах;
· осуществляет другие  полномочия  в  соответствии  с правовыми  актами  Российской  Федерации  и
Воронежской области, постановлениями органов местного самоуправления;
 - решает вопросы командирования  муниципальных служащих  отдела финансов;
- осуществляет полномочия представителя нанимателя на должности муниципальной службы отдела финансов администрации муниципального района;
- организует взаимодействие с Советом народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района, Арбитражным судом Воронежской области, прокуратурой района, а также с федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти в пределах своей компетенции;

- участвует в заседаниях коллегий, комиссий и других органов администрации  Нижнедевицкого муниципального района.
7. ЛИКВИДАЦИЯ  И  РЕОРГАНИЗАЦИЯ
ОТДЕЛА  ФИНАНСОВ  АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕДЕВИЦКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

7.1. Прекращение деятельности отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района производится в установленном законом порядке на основании решения Совета народных депутатов Нижнедевицкого муниципального района  Воронежской области.
7.2. При реорганизации или ликвидации отдела финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с действующим законодательством.
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Администрация

Нижнедевицкого муниципального района

Воронежской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      от  20.09.2010г.  № 1763     

                    с. Нижнедевицк


О внесении изменений в постановление 

       администрации Нижнедевицкого муниципального 

       района  от  21.05.2009 г. № 645
       «Об утверждении Положения об

       отделе финансов администрации

       Нижнедевицкого муниципального

       района Воронежской области»
  Администрация Нижнедевицкого муниципального района

 П О  С Т А Н О В Л Я Е Т : 

                  1.Внести  в постановление администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области от 21.05.2009 г № 645. «Об утверждении Положения об отделе финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области» следующие изменения:

  

- в  заголовке, по всему  тексту постановления и в приложении к нему  в словах «отдел финансов администрации Нижнедевицкого муниципального района» слово «отдел» изложить с заглавной буквы.
                   2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации  
     муниципального района                                                                                                            В.И. Щукин

     Попова 

      5-14-52    

