Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение обеспечивающие организацию предоставления муниципальной услуги – отдел градостроительства и архитектуры.
МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000820284

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет.

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением администрации Нижнедевицкого муниципального района Воронежской области от 21.03.2016 №100 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.»».

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности..

	7
	Способы оценки качества
предоставления государственной
услуги
	Телефонная связь, портал гос. услуг, официальный сайт администрации, личное обращение.




РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1.
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	14 дн
	14 дн
	заявление содержит ошибки, не позволяющие установить запрашиваемую информацию, ее объем, форму предоставления и способ доставки;                           заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установленный в соответствии с законодательством Российской Федерации запрет в предоставлении указанных сведений заинтересованному лицу;                       
	 нет 
	 нет
	 
	 
	 
	личный, по доверенности, через интернет
	личный, по доверенности, через интернет

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РАЗДЕЛ 3 "СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ "ПОДУСЛУГИ"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	 
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	1
	юридические и физические лица
	правоустанавливающие документы на земельный участок; гражданский паспорт или доверенность
	 нет
	возможно
	доверенное лицо
	доверенность
	заверенная нотариально
	



РАЗДЕЛ 4. "ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ "ПОДУСЛУГИ"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	1
	паспорт; (доверенность)
	1) заявление по форме  о предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием следующей информации: 
	 1 подлинник
	нет
	а. для юридических лиц - полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование заявителя, адрес его места нахождения (юридический адрес), ИНН, банковские реквизиты, фамилия, имя и отчество руководителя, номер телефона, номер факса и адрес электронной почты юридического лица;
б. для физических лиц:- фамилия, имя и отчество, адрес места жительства, контактный номер телефона, номер факса и адрес электронной почты физического лица;
в. раздел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее ИСОГД);
г. запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства;
д. форма предоставления сведений ИСОГД, и способа их доставки;
Заявление на бумажном носителе представляется:
- посредством почтового отправления;
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
Заявление на бумажном носителе должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.
	 
	 

	2
	 
	 свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок или объект капитального строительства;  договор аренды, зарегистрированный в установленном законом порядке без выдачи свидетельства о регистрации;                       
	1 копия
	нет 
	по форме
	 
	 

	3
	 
	 выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) на конкретный объект недвижимости;
	1 копия
	нет
	по форме
	 
	 

	4
	 
	 копия документа, на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в ГКН ;
	1 копия
	нет
	по форме
	 
	 

	5
	 
	 кадастровый паспорт объекта недвижимости; 
	1 копия
	нет
	по форме
	 
	 

	6
	 
	 кадастровый план территории.
	1 копия
	нет
	нет
	 
	 



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РАЗДЕЛ 5. "ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	запросы административным регламентом не предусмотрены

	
	
	
	
	
	
	



	РАЗДЕЛ 6.  РЕЗУЛЬТАТ "ПОДУСЛУГИ"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	1
	направление (выдача) сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, либо уведомления об отказе в предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	нет
	положительный
	нет
	нет
	лично, по почте, в электронном виде
	 нет
	 




	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	РАЗДЕЛ 7. "ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ "ПОДУСЛУГИ"

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	1
	Прием и регистрация заявления
	в заявлении должны быть указаны точные данные об испрашиваемых сведениях
	1 дн
	секретарь
	журнал регистрации
	по форме

	2
	Определение оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно или за плату и подготовка и направление уведомления о размере платы за предоставление сведений ИСОГД.
	 
	 
	начальник отдела  градостроительства и архитектуры
	 
	 

	3
	Подготовка сведений ИСОГД и определение наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	 
	 
	начальник отдела  градостроительства и архитектуры
	МФУ, компьютер, програмное обеспечение, сканер, принтер расходные материалы
	 

	4
	Выдача (направление) сведений ИСОГД.
	 
	 
	начальник отдела  градостроительства и архитектуры
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	РАЗДЕЛ 8. "ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ "ПОДУСЛУГИ" В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ"

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства

	нет
	нет
	регистрация в журнал
	нет
	лично, по телефону
	лично, по почте, по сети "интернет"

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

	лично. По телефону
	лично. По телефону
	регистрация в журнал
	нет
	лично, по телефону
	лично, по почте, по сети "интернет"

	
выдача разрешения на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства

	лично. По телефону
	лично. По телефону
	регистрация в журнал
	нет
	лично. По телефону
	лично, по почте, по сети "интернет"

	
	
	
	
	
	

	продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

	лично. По телефону
	лично. По телефону
	регистрация в журнал
	нет
	лично. По телефону
	лично, по почте, по сети "интернет"

	внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

	лично. По телефону
	лично. По телефону
	регистрация в журнал
	нет
	лично. По телефону
	лично, по почте, по сети "интернет"




